SUREC EL KITABI

Process Manual

Siirec Adi: Depo Sayimi ve Hesaplama Cetvellerinin
Siirec No: . Process Name Duzenlemesi Sureci
Process No BIM-06 Sl'.'lreg Sahibi : . . i e e o

; ’ Idari ve Hizmetler Sube Maduarlagi

rocess Responsible
Amag: Depo Sayimi Ve Hesaplama Cetvellerinin Dizenlemesi Siireci islemlerin gergeklestiriimesi
Intention icin yéntemler belirlemek.
Icinde Yer

Aldig1 Siireg:

Upper Process

Bilgi islem Daire Bagkanlgi

Located In
zzf(lta:g'g Her mali yilin sonunda tasinirlara kayitl tim demirbas malzemeler ile sarf malzemelerin

Si: o - ;
Start Point sayimin yapilip ve tutanaginin diizenlenmesi
Bitis Noktasi: | Onaylanan cetvellerin bir nishasinin Tasinir Kayit ve Kontrol Konsolide Yetkilisine teslim
Finish Point edilmesi

Girdileri Ciktilan
Inputs Outputs

FRS.44.01 Sayim Tutanadi FRP.44.03 Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli

FRP.44.02 Tasinir Sayim ve D6kim Cetveli

Performans Olciim Kriterleri Birimi
Performance Measurement Criteria Unit
Islerin Zamaninda yapilmasi Zaman / Adet
Kayitlarin Dizenli Tutulmasi Adet
Sikayet Sayisi Adet
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SUREC EL KITABI

Process Manual

Siirec Adi: Depo Sayimi ve Hesaplama Cetvellerinin
Siirec No: BiM-06 Process Name Duzenlemesi Sureci
Process No i thi . i i o
Siireg Sahibi idari ve Hizmetler Sube Mudurlugi
Process Responsible
Kaynaklar/ Siireg AKISI / process Flow Sorumlu/ Dokiimanlar/
Resources Responsible Documents
- - Taginir Kayit ve - FRS.44.01 Sayim
Her mali yilin sonunda taginirlara kayitli tim Kontrol Yetilisi Tutanag
— 5| demirbag malzemeler ile sarf n}alzeme'lerln - Komisyon
sayimu yapilir ve tutanak diizenlenir
- Sayim Kurulu -FRP.44.02 Tasinir Sayim
Taginir Sayim ve - Tasinir Kayit ve ve Dokiim Cetveli
Dokiim Cetveli ile Kontrol Yetkilisi -FRP.44.03 Harcama
Tasinir Yonetim Hesabi - Harcama Yetkilisi Birimi Taginir Yonetim
Cetveli hazirlanir - Muhasebe Yetkilisi Hesabi Cetveli
Muhasebe Yetkilisince
onaylanir
Onay
-FRP.44.02 Tasmir Sayim
ve Dokiim Cetveli
Onaylanan cetvellerin bir - Taginir Kayit ve -FRP.44.03 Harcama
niishast Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Birimi Taginir Yonetim
: H tveli
Kontrol Konsolide esabr Cetvell
Yetkilisine teslim edilir
Hazirlayan Onaylayan Yayin Tarihi: 26.10.2018
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