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Ust Yonetici/Yoneticileri Daire Baskani / Daire Baskan Yardimcisi / Sube Miidiirii

Gorev Devri (olmadiginda

yerine bakacak personel) Cigdem COBAN (Sube Midiiri)

Universitemiz ile ilgili Web Sayfas1 Duyuru Ekleme, Giincelleme Alt Web Site kontrolii yapma, Egitim verme, bilgi
Gorev Alam giincelleme,Mail agma, mail lisans atamasi yapma,Toplu mail gonderme, internet erisimi problemlerinde teknik destek
verme, loglarin tutulmasini kontrol etme, damgalama islemi yapma.

lisanslama islemlerini yapmak ve teknik destek olusturmak.

2. E posta ile alakali islemlerin kaydini tutmak ve arsiv olusturmak.

3. Universitemiz taziye, unvan degisikligi, duyuru, etkinlik vs. duyurularmn birimlerin talebi dogrultusunda akademik ve
idari personele toplu mail atmak.

4. Birim raporlama iglemlerini yapmak.

5. Bilgi Islem Daire Bagkanligi, Eduroam vs. gibi baskanligimiza ait olan siteleri giincel tutmak

6. Universite Ana Web Sitesi ve Fakiilte/MYO/YO/Birim vs. ait alt sitelerin takibini yapmak, sitelerin giincel olmast igin
gerekli takibi gergeklestirerek Sube Midiirliigiine bilgi ve rapor vermek.

Temel Gorev ve 7. Universitemiz alt sitelerde gerekli durumlarda Sube Miidiiriiniin bilgisi dahilinde ilgili personele web sitesi egitimi
Sorumluluklar: verilmesi ve web sitesi glincellemeyle alakali destek olmak.

8. Universite Ana sayfamizda duyuru, haber, etkinlik vs. gibi bilgileri eklemek, sitedeki bilgilerin giincellenmesi ve giincel
tutulmasini saglamak.

9. Universite internet erisimi problemleri olan kullanicilara teknik destek vermek.

10. Gerekli durumlarda Personellere EBY'S siiriicti kurulumunda teknik destek vermek.

11. Kismi zamanli 6grenci devam takibi. (Yazilim destek, yazilim gelistirme 6grencileri)

12. 5651 Kanun kapsaminda tiniversitemiz loglarmnin (Ag Trafik Kaydinin) tutulmasini kontrol etmek ve bu loglar1 zaman
damgasiyla damgalamak.

1.Yapilan faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme bilgisine sahip olmak,
Yetkileri/Yetkinlik (Aranan |2.Ebys teknik problemleri ile ilgili gerekli bilgi ve becerilere sahip olmak,

Nitelikler) 3.E-posta hizmetleri ile ilgili problemler hakkinda bilgi ve tecriibe sahibi olmak,

4 Universitemiz Web siteleri ile ilgili islemler(giincelleme,ekleme,silme ve baglant1 vs.) hakkinda bilgi sahibi olmak,

1.5651 sayili INTERNET ORTAMINDA YAPILAN YAYINLARIN DUZENLENMESI VE BU YAYINLAR YOLUYLA
ISLENEN SUCLARLA MUCADELE EDILMESI HAKKINDA KANUN,
2.5070 sayil1 Elektronik Imza Kanunu,
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