T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
BIiLGI iSLEM DAIRE BASKANLIGI
IDARI PERSONEL GOREV TANIMI

Evrak Kayit No

Ydrarlak Tarihi 26.10.2018

Revizyon Tarihi | 24.01.2019

Revizyon No 1

Sayfa No 1/1

Alt Birim Ad1

Donanim Destek Sube Midiirligii

Adi ve Soyadi

Sehmus OLUKCU

Kadro Unvam

Teknisyen Yardimcisi

Gorev Unvani

Telefon Santrali Teknisyen Yardimcisi

iletisim Bilgileri

0 (414) 318 3000 - Dahili: 1234 | e-posta

Ust Yonetici/Y neticileri

Daire Bagkani / Daire Baskan Yardimcisi / Sube Miidiirii

Gorev Devrl
(olmadiginda yerine
bakacak personel)

Mehmet TURKMEN, Miislim KAN

Gorev Alam

Harran Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanlig: tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
gerekli tiim faaliyetlerin yiirtitiilmesi amaciyla sistem odalari, sahada ve tiim ilgelerde gorev almaktadir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Telefon santrali sistemlerini yonetmek, kullanict odalarma dahili telefon baglantilart saglamak,
Kullanicilarin odalarina telefon numaralarinin aktarimimi yapmak, faks cihazlarinin hatlarm aktif
etmek,santral hat tespiti ve teknik montajlama

Yetkileri/Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

Yetki kismina gorevi ile ilgili bir isi yasalarin verdigi imkanlara gore, belli sartlarla yiiriitmede kullanilan
hak, salahiyet ve mezuniyetler belirtilecektir.

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2. En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

3. Universitemiz Personel islemleri ile ilgili diger mevzuatlar1 bilmek.

4. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

5. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

6. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme

Bilgi (Yasal Dayanak)

Gorevin yerine getirilmesinde gerekli olan bilgi (mevzuat) yazilacaktir.
1. 2547 Sayih Yiiksekdgretim, 2914 Yiiksek Ogretim Personel ve 657 Sayili DMK Kanunlari,
2. Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek

Gorev Tammmini
Hazirlayan
Thsan BOZYEL

Donanim Destek Hiz. Sube M.
V.

imza

Onaylayan
Miislim OZER
Bilgi Islem Daire Bagkam

imza:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi1 Soyadi
Sehmus OLUKCU

Imza

Tarih: 27.08.2021




