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Amaç: 
Intention Başkanlığımız personellerinin izin alma işlemleri.  

İçinde Yer 

Aldığı Süreç: 
Upper Process 

Located In 

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

 

Başlangıç 

Noktası: 
Start Point 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden izin formu doldurulması. 

Bitiş Noktası: 
Finish Point İzin formunun Daire Başkanı tarafından imzalanması. 

 

Girdileri 
Inputs 

Çıktıları 
Outputs 

İzin alacak personelin bildirimi. İznin onaylanması. 

  

  

  

  

   

   

 
  

   

  
 

Performans Ölçüm Kriterleri 
Performance Measurement Criteria 

Birimi 
Unit 

İşlerin Zamanında yapılması Zaman / Adet 

Kayıtların Düzenli Tutulması Adet 
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Kaynaklar / 

Resources  Süreç Akışı / Process Flow Sorumlu / 

 Responsible 
Dokümanlar / 

Documents  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

657 Sayılı Devlet 
Memurları Kanunu 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

  

 
 

Talep eden personel 
 
 
 
 
 

 
 
İdari ve Mali 
Hizmetler Şube 
Müdürlüğü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Daire Başkanı 
 
 
 
 
 
 

 
İdari ve Mali İşler 
Şube Müdürlüğü 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

657 Sayılı Devlet 
Memurları Kanunu 

 
 
 
 
 

657 Sayılı Devlet 
Memurları Kanunu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

657 Sayılı Devlet 
Memurları Kanunu 

 
 
 
 
 
 

657 Sayılı Devlet  
Memurları Kanunu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Akademik, İdari ve Sürekli İşçi 

 (yıllık, mazeret, sıhhi izin işlemleri) izin ya da rapor evrakı varsa 
EBYS üzerinden İzin Talep Formu doldurulması. 

 

Talep edilen izin PBS ve  kendi kayıtlarımızdan kontrol edilir. 

Onaylanan evrak 1 nüsha çıktısı alınır 

ve personel özlük dosyasına eklenir. 

EBYS’den E-imzalarsa izin 

onaylanmış olur.                         

E-imzalanmazsa personel 

yıllık izin iptal edilir. 

https://pbs.harran.edu.tr/

