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Amaç: 
Intention Başkanlığımızın ihtiyacı olan malzemelerin temin edilmesi.  

İçinde Yer 

Aldığı Süreç: 
Upper Process 

Located In 

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

 

Başlangıç 

Noktası: 
Start Point 

Doğrudan Temin ile satın alma. 

 

Bitiş Noktası: 
Finish Point Ödeme emri belgesi ve evrakların Strateji Daire Başkanlığına Teslim edilmesi. 

 

Girdileri 
Inputs 

Çıktıları 
Outputs 

Piyasa fiyat araştırması yapılır. Ödeme emri belgesi ve evrakların Strateji Daire Başkanlığına 

teslim edilir. 

Firmalardan 3 Proforma Temin edilir.  

Yaklaşık maliyet tablosu hazırlanır.  

Harcama Talimatı oluşturulur.  

Taşınır İşlem Fişi(TİF) ve Muayene Kabul 

çıkartılır. 

 

Firma Fatura keser.   

Ödeme Emri Belgesi oluşturulur.   

 
  

    
 

Performans Ölçüm Kriterleri 
Performance Measurement Criteria 

Birimi 
Unit 

İşlerin Zamanında yapılması Zaman / Adet 

Kayıtların Düzenli Tutulması Adet 
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Kaynaklar / 

Resources  Süreç Akışı / Process Flow Sorumlu / 

 Responsible 
Dokümanlar / 

Documents  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

  

 
 

İdari ve Mali İşler 
Şube Müdürlüğü 

 
 
 
 
 
 

Teknik Personel 
 
 
 
 
 
 

Bilgi İşlem  
Daire Bşk. 

 
 
 
 
 
 

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

 
 
 
 
 

İdari ve Mali 
Hizmetler Şube 

Müdürlüğü 
 
 
 
 
 

İdari ve Mali 
Hizmetler Şube 

Müdürlüğü 
 
 
 
 

 
Strateji ve 
Geliştirme  

Daire Başkanlığına 

 
 

4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu 

 
 
 
 
 
 

4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu 

 
 
 
 
 

4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu 

 
 
 
 
 
 

4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu 

 
 
 
 
 

4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu 

 
 
 
 
 

4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu 

 
 
 
 
 
 

4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu 

 

Doğrudan Temin ile satın alma. 

 

Piyasa fiyat araştırması ve yaklaşık maliyet tablosu hazırlanıp satın 

alma komisyonundaki 3 personel ve Daire Başkanına imzalatılması. 

İhaleyi kazanan firma faturayı kesmesi ve Taşınır Kayıt Yetkilisi 

tarafından sonra Tüketim veya Demirbaş ise Taşınır İşlem Fişi(TİF) 

ve Muayene Kabul çıkartılması. 

Ödeme emri ve ekleri Ön Mali Kontrol ve İç Kontrol Şube 

Müdürlüğüne teslim edilmesi. 

 

teslim edilmesi. 

 

Firmalardan piyasa fiyat 

araştırması yapılması 3 

proforma (gerekirse 

teknik şartname de)  

temin edilmesi. 

Ödeme Emri      

Belgesi 

Oluşturulması. 


